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Raporttitydkalun sijainti
Kun sinulla on riittavat kayttdoikeudet, raporttityokalu 16ytyy
oikealta ylakulmasta ratasikoni — Tyokalut - Raportit

+ Lisaa g os

ﬁ Tydkalut

8 Konfiguraatiot

Asiakirjat Mallipohjat Sahkopostit Raportit Kaaviot Budjetit Myyntiputki Kellokortit
Raportit
é7 Suodatukset Q Takaisin v
& Tyyppi & Nimi 4 Kayttaja ) Piivitetty |
Henkilst Postituslista kaikki 08.06.202106:47
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Harmaasta palkista voit
selata listaa, jos kaikki

webCRM ohje RS
tulokset eivat ndy kerralla

Raporttilistausnakyman kaytto

Aloita uuden raportin

tekeminen
Raportit ]

«— \A

Etsi raportin nimella

#7 Suodatukset Q

& Tyyppi # Nimi = Kayttaja ) Paivitetty |

Henkilst Kaikki henkilst 02.08.202105:46 a A |
Yritykset test . . . .. . 04:44 a rda -
’ voit sortata listaa otsikkopainikkeista -
¢ 1 2 3 4 o =
g A ¢ w L
Muokkaa raporttia
Yksittdiseen raporttiin padset raportin oikealla
puolella olevista kuvakkeista, voit avata
i Suodatukset raportin, muokata sitd, poistaa jne. Laittamalla
. hiiren kuvakkeen paalle ndet mita siita
@ Raportit
Tietotyyppi tapahtuu.
Suodata valmiista raporteista raportit
Yritykset tietotyypeittain / kayttajittdin ja voit valita montako Ptukset Q
raporttia nakyy sivulla. Asetukset voit tyhjentaa
"Tyhjenna kaikki suodatukset” & Nimi
Kayttajs
s = Yritykset Asiakkaat
Yritykset vainu
Mizrs
Yritykset organisations &
159 ‘
Yritykset vainu
Yritykset temp
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~ Toimenpiteet

Raportin kopioiminen B S

Mene olemassa olevaan raporttiin kynaikonista ja voit

tehd3 kopion raportista kohdasta Toimenpiteet N T Polsraperty

Tallenna kopiona. Yhtasuuri (=) Prospeki
Yhtasuuri (=) A Asiakas

Raportti suosikkeihin
Voit lisata raportin suosikkeihisi tahtikuvakkeesta, kun olet mennyt raporttiin kyndikonista

3 v Toimenpiteet Kartta Kaavio Raportti + Tallenna

Raportin uudelleen nimeaminen tai tietotyypin vaihto

Muokkaa-tilassa voit nimeta raportin uudelleen klikkaamalla raportin nimea tai vaihtaa tietotyyppia jota
haluat kdyttaa, esim. jos olet valinnut yritykset tietotyypiksi ja tarkoituksesi oli kayttaa henkiloita

klikkaamalla tietotyyppia.
HENKILOT

Postituslista-

Suodatukset | Kaavio Kartta Summaus ¥le
1l ‘
[Suodatukset| ~ Yritykset
Henkildt 1]
TT'r . .
Vakioken  Tehtavat Postituslista 202
Kokoukset

Synkronoidut kokoukset

Tuotteet

T tai Suodatukset | Kaavio Kartta Summaus ¥leil

Tarjousrivit
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Uuden raportin luominen

Aloita uuden raportin
tekeminen

Kun olet raporttilistauksessa. Paina painiketta Luo

Anna raportille kuvaava nimi ja valitse tietotyyppi, jolle haluat raportin tehda.

Nimi

Postituslista

Tietotyyppi

Yritykset

Henkil5t

Tehtavét

Kokoukset
Synkronoidut kokoukset
Tuotteet

Tarjousrivit

Huom! Tietotyypit menevat jarjestelman rakenteen mukaan esim.

kun valitset Yritykset saat raporttiisi yritystason tietoja,

kun valitset Henkilot saat raporttiisi yritys- ja henkilotason tietoja,

kun valitset Tehtavat saat raporttiisi yritys-, henkild ja tehtavatason tietoja.
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Kun olet nimennyt raporttisi ja valinnut tietotyypin paina Luo, (voit painaa peru jos et

haluakaan tehda uutta raporttia)

Nimi

Postituslista

Tietotyyppi

Henkilst

Suodatukset

Painettuasi Luo saavut Suodatukset nakymaan, johon voit tehda hakuehtoja kayttden tai ja

ja ehtoja.

HENKILET

Postituslista

it

Suodatukset | Kaavio  Kartta  Summaus  Yleinen

Vakiokentts Kriteerit

+ tai + Ja

w v Toimenpitest Kartta Kaavio

Valitse arvo

Raportti  Tallenna

Voit selata tai kirjoittaa Vakiokenttaan. Vakiokentasta |6ydat kaikki tietotyyppiin liittyvat
kentat ja voit kayttaa niita suodatukseen. Esimerkiksi jos teet Henkilot-tasolla listausta

loydat kaikki kentat liittyen Yrityksiin ja henkilihin.

HENKILET

Postituslista

at

Vakiokenttsd Kriteerit
il

Yritys
Tila
Yrityksen tila
1Sopimuksen tila
2 Sopimuksen tila

Henkils

Til

v v Toimenpiteet Kartta Kaavio Raportti

Valitse arvo

 Tallenna
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Kun olet lisannyt haluamasi vakiokentan voit valita kriteerin (kriteerit vaihtelevat
kentittdin) ja haluamasi arvon

HENKILST

Postituslista

P d v Toimenpiteet Kartta Kaavio Raportti + Tallenna

Kasvio  Kartta Summaus  Yieinen

Vakiokenttd Kriteerit Valitse
Yritys: Tila Prospekti Anna kayttéjille kehote x
+ tai + Ja Yhtésuuri (=)

Ei yhtdsuuri kuin (<> )

Erityissuodatus

Jos laitat raksin tdhan, voi raportin
kayttdja viela erikseen vaihtaa taman
ehdon arvoja ennen, kun ndkee raportin

JA/ TAl ehdot tulokset.
Voit lisata hakuehtoja kayttamalla joko ja tai tai ehtoa.

i) HENKILOT
RS Postituslista g v Toimenpiteet Kartta Kaavio Raportti
odatukset | Kaavio Kartia  Summaus  Yieinen
Vakiokenttd Kriteerit Valitse arve
Yritys: Til &—VriEsuun (=) . . . kayttsjslle kehot x
N Ay TAl ehto, jommankumman vaihtoehdoista ~ |“"*"*"*
pitaa toteutua
Yritys: Tila Yhtasuuri (=) kayttéjalle kehote X
+ tai
Ehto JA
Henkils: Tila \ Yhtésuuri (=) Alktiivinen Anna kayttajalle kehote x
N+ tai + Ja Q g o m
2N JA ehto molempien ehtojen pitda toteutua
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Pdivamaarakentat Ehdoissa voit kayttda myos esim. pdivamaarakenttia

Sovellukset @ D LiveChat . Slack | customer-ca... === webCRM Eb General (webCRM... == webCRM_admin === webCRM_YHTEINEN s DinnaDEMOweb === Support? (® WhatsApp

web Emm Yritykset ~ Tehtdvat  Tarjoukset  Tilaukset  Asiakastuki  Kalenteri O Fiei
anefficy company + L5
& < 2021 June > »

Mon Tue Wed Thu  Fri Sat  Sun

+ tai
1 2 3 4 5 6
Ehto JA 7 8 9 10 1 12 13
14 15 16 17 18 19 20
Henkilé: Tila Yhtasuuri (=)
21 22 23 24 25 26 27
. 28 29 30
+ tai
Ehto JA Tanaan
Yritys: Perustettu Suurempi kuin (=>) S
b. 4
Valitse paivamaara kalenterista
+ _tai + .la

Maanantai Tama Viikko

Sunnuntai Téma Viikko

tai voit valita tasta listalla, jolloin raporttisi Maanantai Edellinen Viikko
toimii aina valintasi mukaan esim. Sunnuntai Edellinen Viikko
edellisen kuukauden tehtavat eli joka
kerta ei tarvitse hakea paivamaaria
erikseen.

Maanantai Seuraava Viikko

Sunnuntai Seuraava Viikko

Ensimmainen paiva Tama Kuukausi

tti

Kun suodatukset ovat valmiit paina tallenna
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Erityissuodatus

Tata suodatusta voidaan kayttaa, kun halutaan hakea raportille esim. sellaisia yrityksia, joihin ei

liity ollenkaan tehtavia. Tietotyyppi yritykset, Erityissuodatus Iiman (ei ole) tehtavat
— FOUsSLLUSIISLE £V

| Suodatukset ‘ Kaavio Kartta Summaus Yleinen

Ei mitéén
liman (ei ole) Tehtavit

liman (ei ole) As.tukipyynnét

Ftai i
tai Ja liman (ei ole) Kokoukset
liman (ei ole) Tarjoukset
Erityissuodatus liman (ei ole) Tilaukset
liman (ei ole) Tuotteet
Ei mitaan

Tai esimerkiksi yrityksia joihin liittyy tehtavia jolloin kdytetdan erityissuodatusta "Jolla on tehtavat”

lIman (ei ole) Asiakirjat
liman (ei ole) Kellokortit

Jolla on Tehtavat
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Naytettavat tiedot raportilla

Raportit kohdassa voit valita ne tiedot, jotka haluat raportillasi ndakyvan raportin
tietotyypista riippuen. Esim. jos teet henkilot-tasolla listausta, 16ydat kaikki yrityksiin ja
henkil6ihin liittyvat kentat.

Avaa raportti katselunakymaan. \

HENKILOT

L1l
i . .
Postituslista P v Toimenpiteet Kartta Kaavio Raportti

sdatukset \ Keavio Kartta  Summaus  Yieinen

Vakiokenttd Kriteerit Valitse arvo
Yritys: Tila Yhtésuuri (=) Prospekti Anna kayttsjille kehote X
Yritys: Tila Yhtésuuri (=) A Asiakas Anna kayttsjalle kehote X

Klikkaa Naytettavat tiedot kuvaketta

Y HENKILOT

Postituslista Muokkaa raporttia Kartta m v Toimenpiteet
Organisaatio Koko nimi Sahkoposti Vastuullinen

CRM Finland Oy Juhani Lamminmaki jl@webcrm.testi Dinna Sinkkonen

Suomen asiakas Oy Pekka Virtanen virtasenpekka@testausta.fi Dinna Sinkkonen

Pekan pesula Pekka Virtanen pekka@testi.fi eHanna Testinen

Valitse haluamasi kentat lisaamalla raksi, voit myos hakea sanalla Etsi kentan avulla.

Muokkaa raporttia Kartta m v Toimenpi
Sihkdposti Q
jl@webcrm.testi View fields
virtasenpekka@testausta.f Yritys / Nimi

pekka@testi.fi Henkilé / Koko nimi

margot@testi.fi Henkil6 / Sahkdposti

aen

Yritys / Vastuullinen
milla@testi.fi

Yritys / Toimipisteen nimi
sahkoposti@sahkoposti.fi

Yritys / ALV ryhmi

. . 1- 200 of 2¢
Yritys / Puhelin
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Raportin katselunakyma

Voit palata raportin muokkaustilaan

Valitse ne kentat jotka
haluat raportillasi

Ndet tekemasi raportin tulokset ja valitsemasi naytettavat kentat

HENKILOT

it Postituslista

| o

A

Abe Oy

Abc Oy

Abc Oy

Abc Oy

Abc Oy

Voit uudelleen nimeta
otsikkokentat
klikkaamalla kenttaa,
voit muuttaa kenttien
jarjestysta raahaamalla
ne haluamallesi paikalle
seka voit sortata
kenttdd A-O tai QA
otsikon nuolesta

Henkilé / Etunimi

Henkilé / Etunimi

Sanna

Sanna

Tiina

Tiina

Dinna

nakyvan

l

Muokkaa raporttia Kartta m v Toimenpitest

Toimenpiteet valikosta |6ydat

yorttia

+ K Q B

()

(1)

E

Kartta 1]

Calculated fields

Paivits sisaltd

~ Toimenpiteet

Voit laskea kentista eri kaavoilla

Paivita raportin sisaltod

Lahets sahkdposteja Lahetd sdahkodposteja tulosjoukon

Luo tehtavat

Word

Word yhdistely

Vie

Yhteensa

henkildille, esim. uutiskirje

Luo esim. soittotehtavia myyjille

Avaa tiedot Wordiin

Tee Word-yhdistely

Vie tiedot Exceliin tai .csv-tiedostoon

Summaus-funktio

Sivu 12 /33
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Toimenpiteet: Laskentakentat
Voit tehda laskukaavoja kentistd, joissa on numeraalisia tietoja, valitse Toimenpiteet: Laskentakentat

Laskentakentat

Paina lisaa

o

Nimea laskentasi otsikkokenttdan ja valitse haluamasi kaava

Laskentakentit

0 ' Tila

Laskentakentit

Laskentakentti 1 %

Otsikko:
hinta*maara =

Tyyppi:

Laskentakenttid! + Laskentakentts2
Laskentakentt&! + Laskentakentta2 + Laskentakenttd3
Laskentakenttal * Laskentakentta2
Laskentakenttd! * Laskentakenttd2 * Laskentakentta3
Laskentakenttd! - Laskentakentta2

Laskentakenttdi - Laskentakenttd?2 - Laskentakenttad3
Valitse mita kenttia haluat laskea valitulla kaavallasi, paina tallenna

o

Laskentakentit

Laskentakentta 1 x

Otsikko:

hinta*maars =
Tyyppi:

Laskentakenttd! * Laskentakentta2

Kentét:

Tuote / Hinta Tuote / Maara
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Raporttiisi tulee nyt perustamasi laskentakenttd johon on laskettu luvut valitsemasi kaavan mukaan

Hinta Ma&zra hinta*méaara
185,00 30,00 5.550,00
540,00 20,00 10.800,00

Toimenpiteet: Laheta sahkoposteja
Raporteista voidaan lahettda haetulle joukolle sahkdposteja esim. uutiskirjeita

U ] Lshets sihksposteja

b
Sahképostit
Lahetysasetukset Lahetysten asetukset Sahképostiasetukset
Kamppanja:
z Voit antaa sahkopostikampanjalle
=
<— | nimen tai jos jatat tyhjaksi,
Sulje pois sahk&postit: kdytetdaan sahkopostisi kuvausta

Léhetys viivdstetty:

Jos haluat ottaa jonkun pois vield
/ vastaanottajalistalta laita tama
paalle ja kohdasta sulje pois

Viivastyta lahetysta, yli 100 sahkopostit raksita henkild /
vastaanottajan lahetyksissa henkilot, joille et halua viestia
viivastysta pitaa kayttaa.

Séhkodpostit
Léhetys viivistetty:
c Lahetysasetukset | Sulje pois sahkdpostit | Lahetysten asetukset Sahkdpostiasetukset
Léhetyspéivé: Yritys Henkild
08.06.202112:10 | Abc Oy Dinna Sinkkonen
i

Abc Oy web cRM

Ankkalinna Oy Aku Ankka

Ankkalinna Oy Testi Juhani
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Paina jatka

Lahetyksen asetuksissa nakyy lahettdjan tiedot (riippuu milla ldhetetddn sdhkdposteja ja niiden asetuksista
Mailjet, Outlook jne voiko toisen sdhkopostin nimissa lahettda) Oletuksena kayttdjad lahettda omissa
nimissaan.

Séhkdpostit
Léhetysasetukset Sulje pois sihkdpostit Léhetysten asetukset Sahkdpostiasetukset
Kenelta:
Dinna Sinkkonen

Séhkdpostista:

dinna.sinkkonen@gmail.com

Paina jatka
Valitse sahkopostimallipohja, jonka haluat Iahettaa, voit selailla tai kirjoittaa osan mallipohjan nimesta

S&hkdpostit
Lahetysasetukset Sulje pois sdhképostit Lihetysten asetukset Sahkopostiasetukset
Mallipohja:
kevd =
Uutiskirje
Kevatterveiset
Kevitterveiset_welhopohja
Liitd yhdistelyasiakirja:
B /i U A: = T = M o m B + :

-

Takaisin
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tyk

Sdhkdpostit
Lahetysasetukset Sulje pois séhkdpostit Lahetysten asetukset .Séhkt':posiiasetukse1.

Mallipohja:
iti Uutiskirje: Kevatterveiset

Aihe:

Kevatterveiset
Liité yhdistelyasiakirja:
B i U A: = T = T o m E O+
Avaa selaimessa

teic

Ndet nyt pohjasi ja séhkopostin aiheen, jos kaikki on kunnossa voit painaa Laheta

Sivu 16 / 33
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Toimenpiteet: Vie Exceliin

Vie

Kun haluat vieda tiedot xIs-muodossa

Valitse vie ja tyypiksi Excel ja paina Vie

Vie ndytetyt tiedot

Tyyppi

Excel =

Peru

Valitse vie ja tyypiksi csv kun haluat vieda raporttisi tiedot exceliin .csv-muodossa

Vie ndytetyt tiedot

Tyyppi

Csv| =i

Csv

Excel

Erotin vietdessa .csv-tiedostoon

Peru Vie

Sivu 17 /33
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Erotin , valittuna

Yritys Nimi Henkild Koko nimi Henkild Sdhkdposti

Yritys Oy Ab llmari Isonen sahkoposti@sahkoposti.fi
Ankkalinna Oy Roope Ankka dsi@webcrm.com
Mesikdmmen Oy Nalle Puh nalle.puh@testaustavain.com
Pk Yritys Oy Mikki Hiiri mikki. hiiri@ pkyritys.fi
KassiAlma Oy Alma Kassi

Tiinan Yritvs Ov Tiina Testinen tiina@tiinanvritvs.fi

Erotin , valittuna

|Yri‘rys Nim_,l Henkild Koko nimi,Henkild sdhkdposti
="Yritys Oy Ab","=""llmari lsonen""","=""sahkoposti@sahkoposti.fi"""

="Ankkalinna Oy","=""Roope Ankka""","=""dsi@webcrm.com"""
="Mesikdmmen Oy","=""Nalle Puh""","=""nalle.puh@testaustavain.com™™'
="Pk ¥Yritys Oy","=""Mikki Hiiri""","=""mikki. hiiri@ pkyritys_fi"""

nan
»

="KassifAlma Oy","=""Alma Kassi
="Tiinan Yritys Oy","=""Tiina Testinen""","=""tiina@tiinanyritys.fi"""
S=""Malle Luppakorva™™”,

="Mesikdmmen Oy","=""Nalle Luppakorva""","=""disi@efficy.com
="Mikko Virtanen","=""Mikko Virtanen™"",

="Mesikimmen Oy"

n man

Voit my6s vieda kaikki tietotyyppiin liittyvat tiedot kerralla mutta tdma asetus pitaa laittaa paalle raportille
erikseen (paakayttajan toiminto), tasta lisdd ohjeen kohdassa Yleinen salli erityistoiminnot. Kun
erityistoiminnot ovat paalla voidaan valita my6s Vie kaikki tiedot vaihtoehto
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Toimenpiteet: Luo tehtavat

Voit luoda haetulle kohdejoukolle esim. soittotehtavid ja jakaa ne myyjille.

Luo tehtavat

Tehtava

() Data

Toiminto:
Soitto tarkea

Kuvaus:

soittokampa njal

Linkitetty Henkild

Valitse tehtavan toiminto ja anna kuvauskenttdaan kuvaava nimi, paina Jatka
Voit jakaa tehtavat joko yritysten vastuulisille tai yhdelle tai useammalle kayttajalle

© Data (O Kiyttdjén asetukset

Vastuullinen:

Yritys Vastuullinen
Yritys Varahenkild
Yksiloity kayttaja

Jaa useille kayttajille

Sivu19/33
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() Data (O Kayttéjén asetukset
Vastuullinen:
Jaa useille kayttdjille
Kayttéjat:
Dinna Sinkkonen & Teppo Testihenkild

44 Tehtavit luodaan
22 Tehtavit /kayttaja

Esimerkissa tehtavat jaetaan kahdelle kayttajalle. Paina jatka
Tehtéva

© Data @ Kayttsjan asetukset O Asetukset
Paivamaarat:
14.06.2021 B va 19.07.2021

Ei viikonlopun paivia
44 Tehtévat luodaan

2 Tehtavat /paiva
1Tehtévit /péiva/kayttaja

Takaisin Luo

Valitse milla aikavalilla tehtdvia suoritetaan, voit sulkea pois viikonloput raksilla Ei vilkonlopun paivia.

Kun on valmista voit painaa Luo. Kayttajat ndkevat luodut tehtavat omalla tehtavalistallaan.

Sivu 20/ 33 paiv. 030821 /DS



webCRM ohje

Toimenpiteet: Vienti Wordiin

o

Word

Klikkaa Word painiketta, valitse Vie

Vie ndytetyt tiedot

Peru Vie

ja tulokset nakyvat Word-asiakirjassa

Sivu21/33

#1002 ed o oG & o F o o8 oS A0 g 11y 12 13 B
Yritys Mimi Henkilo Kolko nimi Henkilo S3hkopost Yritys Wastuullinen |
*fritys Chy &b lImari [sonen sahkoposti@isahkoposti fi Dinna Sinkkonen
Ankkalinna Oy Roope Ankka dsaiiweborm.com Dinna Sinkkonen
Mesikammen Oy Malle Puh nalle.puhiEtestaustavain.com  Dinna Sinkkonen
P Writys. Oy bikcki Hairi miikcki. hiingZpkyritys.fi Dinna Sinkkonen
Kas=aflma Cry £lrna Kassi Ciinna Sinkkonen
Tiinan Yintys Oy Tiina Testinen tiina(@Hiinamyritys.fi Dinna Sinkckonen
besikammen Oy hlslle Luppakora Ciinna Sinkkonen
Mesikammen Oy Malle Lupgakores disaefficy. corm Dinna Sinkkonen
bikcko Viranen itk Virianen Dinna Sinkckonen
|lusi yritys Che &ntti Asltonen Ciinna Sinkkonen
Jukka Vira Jukka Virta jukz virtanenimipulti.fi Dinna Sinkkonen
fsentajat Jukkz Tex=gi testijFtesti fi Dinna Sinkkonen
Ffeantajat Pekka Testi teshi2 [Fiesti fi Dinna Sinkckonen
‘Eama yritys Oy £amu Aslonen aarmu@ymitys.fi Ciinna Sinkkonen
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Toimenpiteet: Word Erayhdistely

|% Batch Weord merge

Valitse mallipohja luettelosta ja tiedoston tyyppi

Mallipchja

Merge file type

Mallipohja

TestiMalli_2021 ol

Merge file type

Pdf

Paina OK
Valittujen asiakkaiden taakse on muodostunut tiedosto

Asiakirjat o ©
Valitse tiedosto tai veda se tahan

Tarjoukset

*TestiMalli_2021 09.06.2021
¥ M .
— '/ x webCRM_Finland_tarjouspohja-875(2) (2)-212.pdf 172 ktavu
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Kaavio

Raporteista voi muodostaa yksinkertaisia kaavioita

Kaavio vililehti

Valitse minka tiedon mukaan haluat jaotella,

kayttdessasi paivamaarakenttaa jaottelussa aikajanan tieto kentta tulee nakyviin.
Voi myos valita kaaviotyypin ja kdytetdaanko tietona maaraa vai summausta.

TEHTAVAT

1z
il e ©.@
kaikki tehtavat v Toimenpitest Kartta Ka

Suodatukset Raportti Kartta Yleinen

Jaottele tiedon mukaan: Tehtava: Paiva ja kellonaika Kaaviotyyppi: Kaavio - pylvast

Aikajanan tieto: | Piirr tieto: Maara

Paivaa

Viiket

Kuukautta

Kvartaalit

Puolivuodet

Vuodet

Paina tallenna ja voit avata kaavion kaavio painikkeesta

Asiakirjat Mallipohjat Sahkopostit Raportit Kaaviot Budijetit Myyntiputki Kellokortit

TEHTAVAT
Y]
kaikki tehtavat Muokkaa raporttia Raportti
40
30
20
| I I I
, . . m . || |
Temmi-  Tammi-  Helmi-  Maalis-  Heini- Elo-2019  Syys-  Loka-  Tammi-  Helmi-  Maalis-  Huhti-  Touko-  Kesi-  Heina- FElo-2020 Syys-  Loka-  Joulu-
2018 2019 2010 2010 2010 2019 2019 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020

Muokkaa raporttia paaset takaisin raporttisi asetuksiin ja raportti painikkeesta naet tekstimuotoisen
raportin.
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Kartta

Kartta valilehdelta voit laittaa Sijaintitoiminnon paalle, jos haluat katsella miten asiakkaasi / prospektisi

sijoittuvat kartalle.

HENKILOT

5]

Tl . .
Postituslista

Suodatukset  Kaavio | Kartta | Summaus  Yleinen

Sijaintis

A

v Toimenpiteet

K

artta aavio Raportti ' Tallenna

Voit kdyttaa yritystason alasvetovalikoista yhden ja maaritella varit milla nama nakyvat kartalla

HENKILOT

Postituslista

odatukset Kaavio |Kartta‘ Summaus Yleinen

Sijainti: (:)

Jaottele: ‘

Tyyppi
Tila
lista

Liidin lahde

Sivu 24 /33

Viriasetukset

Prospekti

A Asiakas

B Asiakas

C Asiakas

Muu

Poistunut

v Toimenpit
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Klikkaa vaihtoehtoa, valitse vari ja paina OK

v Toimenpiteet Kartta Kaavio

Vériasetukset

Prospekti
A Asiaka
B Asiaka
C Asiaka

Muu

Poistunu

#E85B5B Clear oK

Kun olet valmis paina tallenna ja voit siirtya karttanakymaan.

nenpiteet Kartta Kaavi
wunarve
25
Kerava
ks Klaukkala Q Nikkild
la
Vantaa Soderkulla
Veikkola
Espoo’ i
Vo s Helsinki
irkkonummi
antvik >
@
nemi
Porkkala +
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Summaus ja toimenpiteet: Yhteensa

Voit tehda raportille valmiiksi summauksen
TARJOUSRIVIT

tarjoukset

Suodatukset Kaavio Kartta Yleinen

Summaus:

Esim.

Suodatukset Kaavio Kartta Summaus Yleinen

Summaus: Tuote: Nimi

Usea summaus:

Summaa numerokentista: ()

Numeeriset kentit: Tuote [ Myyntihinta @  Tuote [ Maara &

Nayta kaaviot: (:)

Viennin erotin: ,
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Kun avaat raportin, kdyttéo6si on tullut Summa-painike

Muokkaa raporttia 2 Summa I v Toimenpitee
Tilaser F Til= Til=mswe F Wualasdmddan =ile= Til=ssir Ff Taimsibilremem se=il~
Josta naet laskennan, mahdolliset kaaviot seka voit vieda tiedot .csv-tiedostona
Yhteensi
Tuote / Nimi Kokonaism3ars Tuote / Myyntihinta Tuote / Miiri 30 -
N 25
Testil 0 alv 2 0 2
20
testi2 1 24 2 %
10
Testi6 1 1300.5 1 -
Tuotel 3 62.25 7 o
Tuote2 3 72 7 %%gg é%‘"ﬁﬁEﬁEE%
Tuote3 3 85.5 3 g g
Tuoted 2 57 2 g §
Tuotes 1 30 1 te.
vuosihuolto 1 300 1
X -
Yhteensa na 1819275 19825 asernusZ 26T
Vie

Toimenpiteet valikosta |6ydat Yhteensa painikkeen, jolla voit tehdd summauksia samalla tavalla kun
Summaus-toiminnon kanssa, mutta ne eivat jaa raportille muistiin.

rorttia 2 Summa 1 ~ Toimenpiteet

laus / [m Laskentakentéat

00
Paivita sisalto

00

-‘_e Valuutta
00
00 E Lahets sdhképosteja
00

—+— Luo tehtavat
00

=| Word
00
00 [ Vi
00

Z Yhteensa
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Yleinen ja raportin kayttooikeudet

Yleinen valilehdelta 16ytyy erilaisia padkayttdjan tyokaluja seka raportin oikeustasojen rajoitukset

Suodatukset  Kaavio  Kartta  Summaus | Yieinen |

Yleinen Oikeustason rajoitukset

Salli erityistoiminnot: S
Kiyttajalle:

Kuvaus:

Alue:

Kayttajaryhmalle:

Minimi pa&sytaso: - 0 +

Voit rajata raportin nakymista tietyille kayttajille valitsemalla naistd vaihtoehdoista

Oikeustason rajoitukset

Raportti ndkyy vain tietylle kayttajalle

T — E

Raportti ndkyy vain kayttajille, joille on maaritelty tietty myyntialue
Alue:

Raportti nakyy vain tietylle kayttajaryhmalle

Kayttadjaryhmille: =

Raportti nakyy kayttajille, joiden paasytaso on tama tai isompi. Esim. 99 tarkoittaa paakayttajaa, jolla
on kaikki oikeudet.

Minimi padsytaso: - 99 +
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Salli erityistoiminnot

Kun sallit erityistoiminnot, tulee raportin toimenpiteet valikkoon lisda vaihtoehtoja.

Toimenpiteet massamuokkaus, massapoisto ja massavienti tulevat kdyttoon koskien ko raportin tuloksia,
raportit, joissa on erityistoiminnot paalla kannattaa rajata vain padkayttdjalle kayttoon.

Suodatukset Raportti Kaavio Kartta | Yleine |

Yleinen

Salli erityistoiminnot: (:)

Kuvaus:

Laita paalle Salli erityistoimenpiteet ja paina tallenna
Massatoiminnot ovat nyt kdytdssa, kun menet raporttiin ja sieltd toimenpiteet valikkoon
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raporttia Kartta m ~ Toimenpiteet
C paivita sisalts
8 Laheta sdhkoposteja
—+  Luotentavat

Word

(i)

(i)

Word yhdistely

Vie

)

Muokkaa

A

Yhteenséa

Iﬁ[ Poista haetut kokonaan

Salli erityistoiminnot: Muokkaa

/ Muokkaa

Toiminnolla voit massamuokata haettujen tulosten tietoja, tavanomainen esimerkki on yrityksen
vastuullisuuksien muutos toiselle kdyttajalle. Huomioithan ettd, kun massamuokkaus on tehty, sita ei voi

perua.
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Tété toimintoa ei voi perua

Muokkaa

Valitaan kenttd mita halutaan muokata

Tété toimintoa ei voi perua

Yritys: Vastuullinen =
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ja sitten mika tieto kenttdan halutaan

Tété toimintoa ei voi perua

Yritys: Vastuullinen =

Dinna Sinkkonen

eHanna Testinen

Paina muokkaa ja tieto esim. vastuullinen paivittyy haettuihin kohteisiin.

Salli eritystoiminnot: Poista

T0]  Poista haetut kokonaan

Tama toiminto poistaa haetut tiedot kokonaan koko rekisterista,

eli jos haet esimerkiksi yrityksia ja sitten painat Poista haetut tiedot kokonaan, nama yritykset liittyvine
tietoineen poistuvat kokonaan rekisterista. Toimintoa kannattaa siis kayttaa erittdin harkiten.

Salli erityistoiminnot: Vie kaikki tiedot

Vie

Kun erityistoiminnot ovat raportilla paalla voit vieda kaiken tietotyyppiin liittyvan tiedon kerralla.

Huomioithan etta jos haluat vieda kaikkia rekisterin tietoja -> yrityksien tietoja, henkildiden tietoja,
tehtdvien tietoja jne, pitaa jokaiselle tietotyypille tehdd oma raporttinsa.
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r

Vie naytetyt tiedot

Tyyppi

Csv| =

Csv

Excel

Erotin vietdessa .csv-tiedostoon

Peru

Valitse Tyyppi ja sinulla on kdytettavissasi painike vie kaikki, taman jalkeen paina Vie

Vie naytetyt tiedot

Tyyppi
Excel
Vie kaikki

@«

Peru

Sivu 33 /33 paiv. 030821 /DS



